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Dokumen ini adalah milik Pengadilan Agama Putussibau
Dilarang menggandakan sebagian maupun secara keseluruhan dengan cara apapun
Tanpa seijin PENGADILAN AGAMA PUTUSSIBAU
DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA
1. UU No.20 Tahun 1947 1. SMA;
2. UU No.7 Tahun 1989 jo UU No.3 Tahun 2006 jo UU No.50 Tahun 2009 2.8-1;
Tentang Peradilan Agama. 3.8-2
3. Pasal 199 RBg.
4. SK KMA/001/SK/I/1991 tentang Pola-pola Pembinaan dan Pengendalian
Administrasi Kepaniteraan Pengadilan Agama dan Pengadilan Tinggi Agama
5. SK KMA/032/SK/IV/2006 Tentang Pemberlakuan buku Il pedoman
pelaksanaan tugas dan administrasi peradilan.
6. Perma No. 7 Tahun 2015 tentang Struktur Organisasi Pengadilan.
7. SK KMA RI No. 026/KMA/SK/2012 tentang Pelayanan Peradilan.
8. Peraturan Sekma RI No. 02 Tahun 2012 tentang Pedoman Penyusunan SOP
di Lingkungan MA dan Badan Peradilan yang berada di bawahnya.
KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN

1. SOP Penyelesaian Perkara
2. SOP Transparansi dan Informasi Perkara

Alat Tulis Kantor (ATK), Outner, Komputer, Jaringan internet, Aplikasi SIPP,
SKUM, Buku Jurnal dan Induk Keuangan Perkara, Register Permohonan
Banding.

PERINGATAN

PENCATATAN DAN PENDATAAN

1. Jika pembanding tidak membayar atau telah membayar biaya perkara tetapi
tidak menyerahkan bukti setor Bank kepada kasir maka perkara tidak didaftar.

2. Jika petugas Meja | tidak mengentry data secara lengkap maka menghambat
proses penyelesaian perkara

Entry data, SKUM, Penomeran Perkara Surat permohonan banding,

Pengisian Buku Jurnal dan Induk Keuangan Perkara, Register
Banding.

Pelaksana Mutu Baku
ho Al Pembanding Petugas Pendaftaran Kelengkapan Waktu Output
1 2 3 4 7 8 9
1 |Mengajukan pernyataan
permohonan Banding kepada )
Petugas Pendaftaran ( ) Surat Permohonan Banding| 5 Menit Berkas Banding
2 |Menerima permohonan
Banding dari Pembanding
serta membuat dan f
menandatangani Akta 15
Banding, kemudian Berkas Perkara Banding Menit Tanda Terima Akta Banding
menyerahkan satu helai
Tanda Terima Akta Banding
kepada Pembanding
3 |Menerima Tanda Terima
Akta Banding dari petugas D< Baikisé B 5 Menit B:rj:tt:lain
pendaftaran erkas Banding eni g

Waktu yang diperiukan : 25 Menit




