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Dokumen ini adalah milik Pengadilan Agama Putussibau
Dilarang menggandakan sebagian maupun secara keseluruhan dengan cara apapun
Tanpa seijin PENGADILAN AGAMA PUTUSSIBAU
DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA
1. UU No .7 Tahun 1989 tentang Peradilan Agama y.s.d.u UU No.3 1. SMA;
Tahun 2006 y.s.d.u UU No.50 Tahun 2009 2.S1;
2. Pasal 260 dan 261 Rbg 3.S-2;

3. KMA/001/SK/1/1991 tentang Pola-pola Pembinaan dan Pengendalian
Administrasi Kepaniteraan Pengadilan Agama dan Pengadilan Tinggi Agama

4. KMA/032/SK/IV/2006 tentang pemberiakuan buku Il pedoman
pelaksanaan tugas dan administrasi peradilan

5. SK KMA NO.026/KMA/SK/11/2012 tentang standar pelayanan peradilan

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN
1. SOP Pembayaran Panjar Biaya Perkara Komputer, Jaringan internet, Aplikasi SIPP, SKUM, Buku Jurnal dan
2. SOP Pelaksanaan Eksekusi Keuangan Eksekusi
PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN
Jika SOP tidak dilaksanakan, maka sita jaminan akan terhambat Tercatatnya sita jaminan dalam register
Pelaksana Mutu Baku
No Aktivitas Majelis Petugas | Petugas : Persyaratan /
Hakim Pembayaran| Pendaftaran Panitera Paranikanasn Waktu Output
1 2 3 B 5 6 7 8 9
Majelis hakim menerbitkan
1 jannan; memepntgh r_’amtera Berkas Perkara 20 Menit Putusan Sela
melakukan sita jaminan
terhadap obyek
Menaksir biaya sita jaminan dan
menuangkan dalam SKUM serta Berkas Tercatat
2 | memerintah Pemohon sita untuk perkara, 15 Menit dalam
membayar biaya sita jaminan di Putusan Sela Register Sita
bank
Menerima slip pembayaran sita Sy
jaminan dari bank melalui pihak Berkas
3 dan mencatat pada Jumnal & perkara, 10 Menit Registrasi
Induk SKUM
Keuangan
Mendaftarkan permohonan sita
jaminan dan menginput ke m-*- Berkas 10 Menit Tercatat dalam SIPP
dalam SIPP nadiah

Mengambil biaya sita jaminan
kemudian melaksanakan sita
jaminan dan mengumumkan di ¥
kelurahan atau mendaftarkan di :
4 kantor pertanahan jika tanah * Pﬁ:sn:\ssila 3 hari ng:?y;‘::{:a
telah bersertifikat, kemudian
menyerahkan berita acara sita
jaminan ke
Majelis Hakim

Memeriksa BA Penyitaan,
Menyatakan sah dan berharga

atau tidak sah pelaksanaan Sita ;
5 Jaminan, Menyerahkan C)‘f B'i\nz:u"nt::"' 20 Menit Terdaftarnya Sita Jaminan
instrument Pelaksanaan sita ke
Meja Il untuk
dicatat dalam buku register sita

Waktu yang diperlukan : 1515 Menit




